


1 市教委→各学校 申請書類の提出依頼

2 選手保護者→市教委 申請書類提出

3 市教委→選手保護者 交付決定・額の確定通知

4 選手保護者→市教委 請求書提出

5 市教委→選手保護者 指定口座に支払い

　各様式エクセルについては、青文字部分及び黄色で着色したセルにのみ入力してくださ
い。（教育委員会決裁済の様式のため、ほかの部分は変更しないでください。）
　打ち出しの際は白黒でお願いします。

事務処理等の流れ

○出場権の獲得状況が影響するため、事前の申請（概算）が困難であることから、大会終
了後に申請及び助成を行う流れとなっています。
○申請にあたっては対象経費にかかる領収証の写しが必要です。

○下松市補助金等の交付に関する規則による処理（様式）となります。



住　所

氏　名

連絡先

対象選手名

交付申請額 金 円

　　（大会開催要項、行程表、対象者名簿、支出経費の領収書の写し）

　・その他申請額の根拠を示すために必要な書類

　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

下松　太郎

000-0000-000

　令和○年度下松市立学校全国大会等出場経費助成金の交付を受けたいので、下松市立学
校全国大会等出場経費助成金交付要綱第６条の規定により、関係書類を添えて申請します。

84,000

（添付書類）

　・対象経費内訳書

　・対象経費内訳書の内容を証する書類

（第6条関係）

下松市立学校全国大会等出場経費助成金交付申請書

令和○年○月○日

　下松市長　様

下松市大手町三丁目３番３号

下松　花子

内訳書の右下の申請総合計（F)の金額を記
入

保護者の住所・氏名を記入

連絡先は電話番号（携帯電話可）を記入

記載例



市助成額
（C*0.8）

(A-B) （千円未満切捨て）

( Ｂ ） （　C　） （　E　）

8/25

8/27

85,000 31,500 3,200 119,700 13,000 106,700 84,000
　申請総合計
←（　F　）

内訳
合計額
（A）

8007,50020,000 28,300

宿泊費

対象経費内訳書

第○回中国中学校水泳
競技選手権大会

○○県立水泳プール

備考
交通費

8/20

対象選手名 下松　太郎
←色のセルは数式有

昼食費

前泊有

（対象人員以外の数値の単位：円）

28,300

その他
補助金

22,000

実質経費

13,000 78,400
第○回全国中学校水泳
協議選手権大会

○○スポーツパーク
（○○県）

65,000 24,000～ 91,4002,400

大会名 開催日 会場

62,000
前泊有
Ｂ＝市激励金および市
スポーツ協会激励金

～

～

～

～

～

～

大会名：出場する大会名を記載

開催日：大会の開催日(出場日）を記入

会場：会場を記入（開催地の都道府県名がわかるように）

内訳：それぞれの経費の金額を記載。支払った金額が申請上限額を超える場合は上限額を記載

合計額（A）：交通費+宿泊費+昼食代の合計額を記入

その他補助金（B）：市の全国大会激励金、市スポーツ協会の激励金など公的団体から激励金や助成金を受けた場合は記
入

実質経費（C）：合計額（A）からその他補助金（B）をひいた額

市助成額（D）：実質経費（C)に0.8をかけた額

申請総合計（F）：市助成額（D)の合計
この金額を申請書（1枚目）に記入

記載例



住　所

氏　名

連絡先

対象選手名

一 金 円

下松　太郎

口座種別 普通預金

支店名

口座番号

名義（カタカナ）

000-0000-0000

　令和○年○月○日付け下松教総第○号で交付決定・額の確定通知のあった令和○年度下松市
立学校全国大会等出場経費助成金について、下松市立学校全国大会等出場経費助成金交付要
綱第８条の規定により、次のとおり請求します。

請求額 50,000

（口座）

金融機関名

1234567

クダマツ　タロウ

下松支店

下松銀行

（第8条関係）

下松市立学校全国大会等出場経費助成金請求書

令和○年○月○日

　下松市長　様

下松市大手町三丁目３番３号

下松　花子

記載例


